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El Departamento de Servicios Escolares del Instituto
Tecnoldogico de Mérida realiza el Proceso de
Titulacion de los egresados, mediante la Oficina de
Servicios Estudiantiles.

La emision del titulo inicia con la integracion del
expediente del egresado, el cual esta conformado por
documentacién sefialada en los lineamientos del
Tecnologico Nacional de México (TecNm).

A continuacién, se describen los documentos
requeridos, los cuales seran incorporados a la
plataforma E-Titulo del TecNm, por lo que es
importante atender cada una de las indicaciones
incluidas en las siguientes etapas:

Etapa 1: Integracion de la documentacion

Etapa 2: Validacion de la documentacion
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Etapa 1 Integracion de la documentacion

1.- ACTA DE NACIMIENTO

Observaciones

® Documento actualizado.

e Carta de naturalizacion (de ser nacionalizado mexicano).

® Extranjeros presentar acta de nacimiento en espafiol y calidad
migratoria (FM3).

2.-TITULO Y CEDULA PROFESIONAL DEL GRADO ACADEMICO
ANTERIOR

Observaciones
® Deberda escanear los documentos de frente y al reverso

3.- FOTOGRAFIAS

Observaciones

® 6 fotos tamano credenciales ovaladas, de frente, en blanco y
negro en papel mate, con autoadherible (las mismas
especificaciones que el certificado de estudios).

Hombres: con cabello corto, orejas y frente descubiertas, afeitado o
con barba y bigote alineados, sin lentes, con saco y corbata de color
gris claro y con camisa blanca.

Mujeres: blusa blanca con cuello camisero, saco (blazer) color gris

claro, con maquillaje y aretes discretos, cabello recogido, con la
frente y orejas descubiertas, sin lentes.
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Etapa 1 Integracion de la documentacion

4.-ORIGINAL DEL OFICIO DE AUTORIZACION DE IMPRESION DE SU
TRABAJO PROFESIONAL (TESIS)

Observaciones

® El oficio de autorizacidn es emitido por la oficina de Divisién de
Estudios de posgrado y firmando por el jefe del departamento.

® Sj tiene dispensa debera enviar el oficio de autorizacion emitida
por parte de TECNM.

5.- CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP)
Observaciones
e Formato vigente
6.- ORIGINAL DEL CERTIFICADO DE LICENCIATURA Y/O MAESTRIA.

Observaciones

e Formato actual.
® En caso de no tener claro el periodo de inicio y de fin en que cursé

su antecedente (con mes y ano), se requiere constancia de la
escuela donde estudio con dichos periodos.

7.- SOLICITUD DEL ACTO DE RECEPCION PROFESIONAL

Observaciones

® Se adjunta el formato solicitud de acto de recepcion profesional



https://tecnm9-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/titulacion_merida_tecnm_mx/EgXKSFZWXYFBtBR0lEX0ljoB2do9rqlUBhexay63MHZp7Q?e=tNDYcb
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Etapa 1 Integracion de la documentacion

8.- COMPROBANTE DE GENERACION DEL CERTIFICADO DIGITAL
DE LA FIRMA ELECTRONICA

Observaciones
® Emitido por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT).

® Podra entregarlo posteriormente a su Acto de Recepcidn
Profesional (etapa 2).

9.- CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO,
FINANCIEROS Y LABORATORIO.

Se anexan formularios

e Constancia de no adeudo de material bibliografico

® Constancia de no adeudo Econdmico al departamento de Recursos financieros.

® Formato de Hoja de no adeudo de laboratorio

® Constancia de no adeudo de materia de laboratorio de ISC

Las maestrias en Administracion, Gestion y planificacion no requieren
entregar el formato de laboratorio.

10.- IDENTIFICACION OFICIAL

Observaciones

® Podrd presentar INE, pasaporte o cartilla militar (Escaneados por
ambos lados)


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfByMA4VvXUIgfphxbZX14f51_SUf4NIrmbPQ5giENlww_hsQ/viewform
https://forms.gle/ACaFqRZB8e5hnp637
https://tecnm9-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/titulacion_merida_tecnm_mx/EkrGmPa7atBGlC22cnxLHeQB2PGaTVgK6EikX-toayrihg?e=BZMdtW
https://forms.gle/Jo7P6SoJH5XesDiZ7
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Etapa 2 Validacion de la documentacion

1- ENVIO DE LOS ARCHIVOS EN FORMATO DIGITAL

Observaciones

e La oficina de Servicios Estudiantiles recepcionara y validara los
documentos detallados en la ETAPA 1 enviados en la siguiente
direccion:

titulacion@merida.tecnm.mx

° Los documentos digitales se recibiran Unicamente en archivos
PDF, atendiendo las siguientes especificaciones:

Guardar cada documento en su color original (un archivo por
documento).

Incluir en los archivos todos los espacios que contengan
informacion, considerando el reverso, (en el caso de la foto
ovalada es 1 archivo con 1 foto en jpg).

El documento debera ser legible.

Nombrar el archivo de la siguiente manera: Numero de
documento (de acuerdo al orden asignado en la etapa 1),
nombre del documento, apellido paterno, apellido materno,
nombre (s), ejemplo: 1.- ACTA DE NACIMIENTO-PEREZ AVILA
CAROLINA



mailto:titulacion@merida.tecnm.mx
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Etapa 2 Validacion de la documentacion

2.- RESPUESTA DE ACEPTACION

Observaciones

e Al ser revisados y validados los documentos, se procedera a emitir
la Carta de No Inconveniencia.

® Documento emitido por la Oficina de Servicios Estudiantiles
(titulacion).

Importante: el trdmite para la emision del titulo profesional, asi
como la entrega del titulo sera realizado en todo momento por el

egresado.

3.- SOLICITUD ACTO DE RECEPCION PROFESIONAL

Observaciones

® Con la carta No inconveniencia, division de estudios de posgrado
asignara la fecha para la realizacion del acto de recepcion
profesional.

4.- CONSTANCIA DE EXENCION DE EXAMEN PROFESIONAL

Observaciones

® Posterior el acto de recepcidon profesional, el interesado solicitara
su constancia, emitida por la Oficina de Servicios Estudiantiles
(titulacion).

IMPORTANTE

El tramite para la emisidon y entrega del titulo profesional debera
realizarse en todo momento por el egresado.

Si tu antecedente es extranjero deberas realizar
la revalidacidn o acreditacion de tu nivel académico ante la SEP.



Directorio

Jefe de la Division de Estudios de
Posgrado e Investigacion

Hermila Andrea Ulibarri Benitez
depi_merida@tecnm.mx

® Oficina de Servicios Estudiantiles
titulacion@merida.tecnm.mx

° Coordinador de la
Maestria en Planificacion de Empresas y
Desarrollo Regional.
andres.pc@merida.tecnm.mx

@ Coordinacion de la Maestria en Ingenieria

cmi@merida.techm.mx

gustavo.me@merida.techm.mx

@® Coordinacion Ciencias de los Alimentos y
Biotecnologia.

cmb@merida.tecnm.mx

Elizabeth.ov@merida.tecnm.mx

® Coordinacion de Maestria en
Administracion y Gestion.

Monica.lc@merida.tecnm.mx

@® Coordinacion del Doctorado en Ciencias de
los Alimentos y Biotecnologia

victor.mh@merida.technm.mx
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