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TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO 
INSTITUTO TECNOLÓGICO DE MÉRIDA  
Subdirección de Planeación y Vinculación 

Departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación 
Oficina de Servicio Social y Desarrollo Comunitario 

 

CONVOCATORIA DE SERVICIO SOCIAL 
AGOSTO 2026 – FEBRERO 2027 

Por este medio se informa a toda la comunidad estudiantil de nivel licenciatura, que cuenten con al menos un 70% del 

total de créditos académicos de su carrera aprobados, las fechas en las que estará disponible la plataforma Sistema 

Automatizado de Servicio Social (SASS) para efectuar el registro de sus solicitudes del Servicio Social, actividad 

obligatoria constitucional que deberá realizarse un mínimo de 480 horas y máximo 500 horas en el periodo 

comprendido del 17 DE AGOSTO DE 2026 AL 17 DE FEBRERO DE 2027. Para tal efecto, se les comunica que se han 

previsto 3 periodos para formular su solicitud y enviarla a través de dicha plataforma la documentación establecida, de 

conformidad con el siguiente calendario:   

PRIMER PERIODO DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE SERVICIO SOCIAL 

ACTIVIDAD PERIODO DE REALIZACIÓN 
RESPONSABLE DE 

ACTIVIDADES 

Registro de Solicitudes de Servicio Social 
Del 12 al 17 de junio de 2026 

A partir de las 10:00 horas 
Comunidad Estudiantil 

Envío de cartas de presentación y 

contraseña de accesos al Sistema 

Automatizado de Servicio Social (SASS) 

19 de junio de 2026 
Departamento de Gestión 

Tecnológica y Vinculación 

Carga de documentos iniciales Del 17 de agosto al 6 de septiembre de 2026 Comunidad Estudiantil 

Revisión de documentos iniciales Del 18 al 28 de septiembre de 2026 
Departamento de Gestión 

Tecnológica y Vinculación 

 

SEGUNDO PERIODO DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE SERVICIO SOCIAL 

ACTIVIDAD PERIODO DE REALIZACIÓN 
RESPONSABLE DE 

ACTIVIDADES 

Registro de Solicitudes de Servicio Social 
Del 19 al 22 de junio de 2026 

A partir de las 10:00 horas 
Comunidad Estudiantil 
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Envío de cartas de presentación y 

contraseña de accesos al Sistema 

Automatizado de Servicio Social (SASS) 

24 de junio de 2026 
Departamento de Gestión 

Tecnológica y Vinculación 

Carga de documentos iniciales Del 17 de agosto al 6 de septiembre de 2026 Comunidad Estudiantil 

Revisión de documentos iniciales Del 18 al 28 de septiembre de 2026 
Departamento de Gestión 

Tecnológica y Vinculación 

  

TERCER PERIODO DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE SERVICIO SOCIAL 

ACTIVIDAD PERIODO DE REALIZACIÓN 
RESPONSABLE DE 

ACTIVIDADES 

Registro de Solicitudes de Servicio Social 
Del 24 al 28 de junio de 2026 

A partir de las 10:00 horas 
Comunidad Estudiantil 

Envío de cartas de presentación y 

contraseña de accesos al Sistema 

Automatizado de Servicio Social (SASS) 

30 de junio de 2026 
Departamento de Gestión 

Tecnológica y Vinculación 

Carga de documentos iniciales Del 17 de agosto al 6 de septiembre de 2026 Comunidad Estudiantil 

Revisión de documentos iniciales Del 18 al 28 de septiembre de 2026 
Departamento de Gestión 

Tecnológica y Vinculación 

 

PROCEDIMIENTO 

 

1. REGISTRO DE SOLICITUDES DE SERVICIO SOCIAL: La comunidad estudiantil con al menos 70% de sus créditos 

escolares aprobados deberán presentar su solicitud en el Sistema Automatizado de Servicio Social (SASS).  

a) Seleccionar en la pestaña “Banco de Proyectos”, el proyecto correspondiente al semestre AGOSTO 

2026 que el estudiante considere más adecuado, tomando en cuenta su perfil y habilidades, y anotar el 

número y nombre del proyecto de su interés.  

b) Ingresar a la pestaña alumno (en la esquina superior izquierda) y seleccionar “solicitud 

de servicio social”, en donde el estudiante llenará un formulario con sus datos personales y anotará el 

número del proyecto seleccionado. 

c) Aprobar el curso de inducción en línea de la plataforma. 
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d) Cargar en el apartado de “seguimiento escolar”, el “KARDEX LISTA” del portal SIE, en formato PDF con 

un peso menor a 1.5 MB. Este lo podrás descargar de la siguiente manera: 

• Ingresa al portal SIE 

• Opción 5 Kardex 

• Al final de la página encontrarás la opción KARDEX LISTA 

• Guardar en PDF 

e) Agregar formulario anterior una fotografía reciente y clara del rostro del interesado, en formato jpg 

con un peso menor a 500 kb. 

NOTAS IMPORTANTES 

•  El USUARIO Y CONTRASEÑA de la plataforma SASS, se proporciona al ser aceptada la solicitud de servicio 

social y en la fecha mencionada en la calendarización, siempre y cuando esta cumpla con los requisitos 

plasmados en la convocatoria y lineamiento de servicio social. Y esta será enviada via correo electrónico a todos 

los estudiantes que fueron aceptados.  

• En el campo “correo electrónico” de la plataforma SASS deberá registrar su cuenta de correo institucional, cuya 

estructura es: Lmatricula@merida.tecnm.mx.  

Ejemplo: LE18088584@merida.tecnm.mx 

En caso de no contar con su cuenta de correo institucional, sírvase solicitarla al Departamento de Centro de 

Computo en la planta alta. 

• Toda la comunidad estudiantil interesada en realizar el servicio social podrá presentar su solicitud y 

deberán considerar que NO ES NECESARIO SOLICITAR UN SEGUIMIENTO ESCOLAR AL DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS ESCOLARES.   

o En los casos en que se cuente con el avance académico requerido (al menos el 70%, es decir 

182 créditos académicos aprobados), la solicitud será aprobada y la o el estudiante recibirá su nombre 

de usuario y contraseña, para continuar con el proceso de servicio social. 

o De no contar el avance académico de al menos el 70%, la solicitud será rechazada y se 

notificará al interesado que no podrá presentarla, hasta alcanzar el avance mínimo requerido. 

• Se notifica también, que las solicitudes también podrán ser rechazadas, por los siguientes motivos:  

o Presentar una fotografía en la que el rostro no es visible. 

o La o el estudiante no registró su cuenta de correo electrónico institucional. 

o El proyecto de servicio social no corresponde al periodo AGOSTO 2026.  
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2. ENVÍO DE CARTAS DE PRESENTACIÓN Y CONTRASEÑAS DE ACCESO AL SASS: El departamento de 

Gestión Tecnológica y de Vinculación enviará en la fecha de acuerdo con el periodo de registro, mediante el 

correo institucional del estudiante en dos mensajes de correo electrónico: 

• La carta de presentación (enviada desde el correo ssocial@merida.tecnm.mx) para gestionar ante a la 

dependencia promotora del proyecto de servicio social seleccionado, la obtención sello de recibido, 

que posteriormente deberá ser subida a la plataforma SASS. Junto con la carta de presentación se hará 

llegar el paquete de documentos de servicio social. Este documento será enviado de acuerdo con la 

fecha que menciona en cada uno de los periodos de registro. 

• Contraseña de acceso al SASS (enviado mediante el correo: sassitmerida@gmail.com, correo 

únicamente para envío de notificaciones de a plataforma SASS). Este correo traerá el usuario y 

contraseña para iniciar sesión. Puede llegar en correo no deseado o la sección de “otros correos”. En 

caso de no recibirlo solicitar restablecimiento enviando mensaje a ssocial@merida.tecnm.mx o 

acudiendo a la oficina de servicio social. 

3. CARGA DE DOCUMENTOS INICIALES: El estudiante, después de entregar a la dependencia su carta 

de presentación y ser aceptado, deberá cargar al Sistema Automatizado de Servicio Social (SASS), la siguiente 

documentación:  

i Carta de presentación con sello de recibido de la dependencia.  

ii Carta compromiso con los datos del estudiante.  

iii Carta de aceptación (la dependencia genera este documento, dirigido a Heriberto Herrera 

Colocía, Director del Instituto Tecnológico de Mérida del Tecnológico Nacional de México, 

considerando los datos del formato muestra que se encuentra en el paquete de documentos, que 

podrá descargarse desde el SASS)  

iv Plan de trabajo y cronograma de las actividades a realizar, con firma de la persona encargada 

del proyecto de servicio social y sello de la dependencia.  

Los documentos serán aceptados siempre y cuando cumplan con los requisitos mínimos señalados en la 

rúbrica de documentos. 

4. REVISIÓN DE DOCUMENTOS INICIALES:  El Departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación, se 

encargará de validar los documentos cargados a la plataforma del SASS, verificará que contengan las firmas y 

sellos correspondientes, y que no presente ningún tipo de tachadura o edición del formato. 
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PREGUNTAS FRECUENTES 

1. ¿Cuál es la plataforma para efectuar el registro de la solicitud de servicio social?  

R= La plataforma es la que corresponde al Sistema Automatizado de Servicio Social (SASS). Podrás ingresar por 

medio de este enlace: 

http://www2.itmerida.mx/vinculacion/sass2/site/index 

2. ¿De qué manera se verificará el requisito de tener al menos el 70% de los créditos aprobados?  

R= El departamento de Servicios Escolares enviará al departamento de Gestión Tecnológica Y Vinculación, un 

listado con el avance de toda la comunidad estudiantil que cuente con al menos el 70% de avance (182 créditos 

académicos aprobados), es decir, el estudiante no tendrá que solicitar el “seguimiento escolar”, para presentar su 

solicitud de servicio social. 

3. ¿De qué manera el estudiante verifica si cuenta con el 70% de avance académico? 

R= Descargando la retícula de plan de estudios, sumando el valor en créditos de cada materia aprobada, de 

tener 182 créditos, el estudiante contará con al menos el 70% de avance académico. O en el apartado de 

KARDEX del portal SIE  

4. ¿Cuál es la cuenta de correo que se deberá utilizar al registrarse?  

R= Se deberá utilizar la cuenta de correo institucional, que está conformado por la letra “L”, la matrícula y 

el dominio “@merida.tecnm.mx”. Ejemplo:  LE18088584@merida.tecnm.mx 

5. ¿Qué documentos se deberán subir a la plataforma del SASS, en qué momento y qué características 

específicas deben tener?  

R= De conformidad con la siguiente tabla:  

DOCUMENTOS DE LA ETAPA DE REGISTRO 

DOCUMENTO CARACTERÍSTICAS 

Fotografía  Enfocada al rostro, clara, frente descubierta, reciente, en blanco y negro o a color, en 

formato JPG o PNG con un peso menor a 500 kb.  

KARDEX del SIE  “KARDEX LISTA” del portal SIE, en formato PDF con un peso menor a 1.5 MB. Este lo 

podrás descargar de la siguiente manera: 

• •Ingresa a tu portal del SIE 

• •Opción 5 Kardex 

• •Al final de la página encontrarás la opción KARDEX LISTA 

• •Guardar en PDF 
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DOCUMENTOS DE LA ETAPA DE CARGA DE DOCUMENTOS 

DOCUMENTO CARACTERÍSTICAS 

Carta de presentación  Deberá contener sello de recibido de la dependencia  

Carta compromiso  Firmado por el estudiante  

Carta de aceptación  Deberá elaborarse de acuerdo con la plantilla muestra del SASS y ser enviada a la cuenta 

de correo del interesado junto con la carta de presentación, con acuse de recibo y sello. 

Dicho documento, se realizará en hoja membretada de la dependencia y llevará la firma 

de la persona responsable de la dependencia y sello de ésta.  

Plan de trabajo y cronograma de 

actividades  

Firmado por la o el estudiante, la persona responsable de la dependencia y con sello de 

ésta.  

Los documentos se deberán cargar en formato PDF con un peso menor a 1.5 MB. 

 

6. La carta de presentación, ¿en dónde se solicita, en qué momento se recibe y por qué medio?  

R= Se solicita en el departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación. Al recibirla solicitud de servicio social 

de la o el estudiante, a través del SASS, y ésta sea aprobada, el departamento mencionado procederá a generar el 

documento, recabará la firma y sello del titular y lo enviará al correo institucional registrado por el estudiante, en 

las fechas indicadas. Este documento se expedirá exclusivamente para solicitud de servicio social registradas en el 

SASS y eventualmente aprobadas.  

7. Los periodos de la calendarización ¿Corresponden a algún grupo de estudiantes en específico?  

R= No. Los periodos permitirán a la comunidad estudiantil un proceso de registro eficiente y ordenado, así 

como obtener y cargar sus documentos de manera oportuna en el SASS, e integrarse a la brevedad, a la 

dependencia.  

8. ¿Cuál es el periodo de realización de servicio social? ¿Cuántas horas se deberán cubrir como mínimo 

para acreditar el servicio social? ¿En cuánto tiempo podré realizarlo?  

R= Del 17 DE AGOSTO DE 2026 AL 17 DE FEBRERO DE 2027. Se cubrirá un mínimo de 480 horas y como máximo, 

500 horas, deberán ser realizadas en un periodo no menor a 6 meses y máximo a 2 años y reportadas en 3 periodos 

de evaluación.  

9. Ya me contacté con una dependencia, ¿Cómo puedo registrar el proyecto de servicio social? 

R= Como primer paso, la dependencia debe de registrar su proyecto de servicio social en el SASS, para ello, 

proporciona a la oficina de servicio social del ITMérida el nombre de la dependencia, nombre de la persona con 
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quien realizarás tus actividades de servicio social, nombre de la persona a cargo o responsable de la dependencia 

y sus correos electrónicos, le haremos llegar la invitación para el registro de proyectos. 

Recuerda que las instancias deben ser instituciones públicas sin fines de lucro, instituciones públicas de 

educación superior, centros de investigación públicos o dependencias de gobierno. 

10. ¿Por qué no se solicitará en esta ocasión el seguimiento académico? 

R= El departamento de Servicios Escolares expedirá un listado de todas y todos los estudiantes que posean al 

menos el 70% de avance. De esta forma, la comunidad estudiantil que considere que ya tienen el avance mínimo 

requerido, podrán presentar su solicitud de servicio social, la cual estará  

sujeta aprobación. Los motivos de rechazo se especifican en las notas importantes de la etapa 1 del procedimiento 

de solicitud de servicio social.  

11. Si, al sumar manualmente el valor en créditos de cada una de las materias aprobadas, el estudiante 

cuenta con al menos 182 créditos, pero no se ven reflejadas todas sus materias aprobadas en su historial 

académico ¿Cómo se puede aclarar la situación? 

R= Comunicándose al Depto. de Servicios Escolares para solicitar la corrección del historial académico., esto al 

correo se_merida@tecnm.mx o a las ventanillas del Departamento mencionado en las instalaciones del Tecnológico 

Nacional de México Campus Mérida Norte. 

PLÁTICAS INFORMATIVAS (EN LINEA, MICROSOFT TEAMS) 

5 DE JUNIO DE 2026  

10:00 HORAS.   CLIC AQUI 

5 DE JUNIO DE 2026  

17:00 HORAS.   CLIC AQUI 

 

 

 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MjFmY2I1YzUtYjZhZC00OWFmLWFhYzgtMmQ4MGI2ZDk4YjYw%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22683edbd2-7fc4-4914-a86f-6054c708c23a%22%2c%22Oid%22%3a%22e7a18a69-349d-4958-84cb-baead9bcd317%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OGI0MjQ2ZGEtOTQ1MC00YWVkLTlkNDYtNDk5ZTAyNzRhYmI3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22683edbd2-7fc4-4914-a86f-6054c708c23a%22%2c%22Oid%22%3a%22e7a18a69-349d-4958-84cb-baead9bcd317%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MjFmY2I1YzUtYjZhZC00OWFmLWFhYzgtMmQ4MGI2ZDk4YjYw%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22683edbd2-7fc4-4914-a86f-6054c708c23a%22%2c%22Oid%22%3a%22e7a18a69-349d-4958-84cb-baead9bcd317%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OGI0MjQ2ZGEtOTQ1MC00YWVkLTlkNDYtNDk5ZTAyNzRhYmI3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22683edbd2-7fc4-4914-a86f-6054c708c23a%22%2c%22Oid%22%3a%22e7a18a69-349d-4958-84cb-baead9bcd317%22%7d
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Finalmente, me permito poner a disposición la siguiente cuenta de correo electrónico: ssocial@merida.tecnm.mx a 

través de la cual, la Lic. Sofia Irlanda Alva Avila, Jefa de la oficina de Servicio Social y Desarrollo Comunitario brindará 

toda la información referente al proceso de servicio social y resolverá las incidencias y dudas referentes a este mismo. 

Al enviar su comunicado favor de colocar como asunto del correo electrónico el texto: “REGISTRO SERVICIO SOCIAL 

AGOSTO 2026”.  

 A T E N T A M E N T E  

“Conocimiento que innova, valores que transforman.” 
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO 

DEPTO. DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN 

SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN 
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